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ORGANISATION
Reglemente, neu oder Revision Entwurf erstellen, Antragstellung an beschlussfassendes Organ E M M An M
Verordnungen, neu oder Revision Entwurf erstellen, Antragstellung an beschlussfassendes Organ E M M An M

Geschäftsbericht erstellen E An M

Behördenverzeichnis nachführen K B
Wiederwahlkontrolle M

I B M
Abgeordnetenversammlung Einberufung, Traktanden, Publikation E K M An M M

Anträge, Erläuterungen an Gemeinden E M M An M M
Bekanntmachung der Beschlüsse K B
Vollzug der Beschlüsse I K B M M M

Verbandsrat Sitzungsdaten festlegen, Terminplanung E M P M
Anträge, schriftliche B P B B
Sitzungseinladung, Traktanden I M E M
Vollzug der Beschlüsse K B M M M
Veröffentlichung von Beschlüssen K B
Wahl Mitglieder, Antragstellung an beschlussassendes Organ E M M P M

EDV Betreuung M M M
Aktenplan bewirtschaften, Plan aktualisieren B M M
Website Betreuung K K E M M

Regierungsstatthalter, Kontrollbesuche Informationen vorbereiten I E M M

FINANZEN
Versicherungen abschliessen, kündigen E An M M

Ausgabenbefugnisse CHF 2'000.00 je Jahr nicht budgetierte Ausgaben I E E E
CHF 500.00 Repräsentationspflichten I E E

Verträge abschliessen, kündigen E M An M M

Budget zusammentragen M M M M B
erstellen M M M M B

Finanzplan erstellen M M M M B

Sitzungsgelder Anwesenheitskontrolle führen B B
Sitzungsgelder auszahlen K K B

Soldauszahlungen Sold auszahlen K B

Auszahlung von Entschädigungen Entschädigungen / Fixum auszahlen K B

Busseninkasso Rechnungsstellung E M An M B

Aufgabenträger
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= Antragstellung, Initiative
= Bearbeitung, Ausführung
= Entscheid
= Informationsanspruch
= Kontrolle (überwachen, beaufsichtigen)
= Mitsprache, Mitwirkung, Mitbericht
= Planungsfunktion (Entscheidvorbereitung, Beschlussentwurf)


