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ORGANISATION
Führung Führung der Feuerwehr der Verbandsgemeinden V M M M I M M I I I I I I I

Vertretung nach Aussen / Öffentlichkeitsarbeit V M V M M M M M M M M M M M M M

Sitzungen Stab Fw Teilnahme M V M M M M M M I
Sitzungsdaten festlegen, Terminplanung M A
Sitzungseinladung, Traktanden festlegen M M V M
Anträge stellen M M M M M M M M M M M M M M M M
Vollzug der Beschlüsse M M V M M M M M M M M M M M M

Sitzungen Abgeordnetenversammlung Teilnahme I I
Sitzungen Verbandsrat Teilnahme, sofern erforderlich I I

Geschäftsbericht OESUE Teilbericht aus Bereich Fw erstellen V M

Personaldatenpflege Adressliste führen und Daten aktualisieren V M

Aufgebote V V M V V V V

Soldabrechnung Halbjahres- und Jahresabschluss M V
Lohnausweise Erstellen V M

Lohnausweise kontrollieren und Rückvergütung AHV-Beiträge überprüfen V M

Website Mithilfe bei der Bewirtschaftung Teilbereich Fw V M M M M M M M M M M
Nachtrag der Einsätze V M

Finanzen Budgeteingaben Teilbereich Fw M M V M M M M M M M M M M M M
Einhalten der finanziellen Vorgaben M M V M M M M M M M M M M M M M

Rekrutierung Rekrutierung neuer AdF V M V M M M M M M M M M M M M M
Sicherstellung der Kursanmeldung M V

Nachfolgeplanung Sicherstellen M V M M M M M
Besetzung der Stabsstellen… M V M M M M M
Beförderungen V V M V M M M

Jahresschlussessen Organsation V

Weisungen Umsetzen V V V V V V V M V V V M

Jahresrapport Informationen an Mannschaft V M V M M V M M M M M M M M M I
Einladung Gäste M V
Verabschiedungsgeschenke und Geschenke für Beförderungen V

Feuerwehrabend Organisation I I V I I I I
Einladung Gäste M V M

VORBEREITUNG
Ressourcenverzeichnis Erstellen und Nachführen V V

Einsatzplanung V M

Schlüsselrohr V M M M M M I

Alarmierung Verwaltung der Alarmierungsmittel M V
Mutation Telefon, Pager V M
Unterhalt Funk, Pager M V

Vorsorglicher Brandschutz, Prävention V M

Telefonverzeichnis Überprüfen und aktualisieren V M

Material Verwaltung V
Instandhaltung V M
Abgabe und Rücknahme von persönlicher Ausrüstung V
Prüfung pers. Ausrüstung V M
Kontrolle der Geräte V V V V V M

Fahrzeuge Verantwortung für Fahrzeugpark V M
Kontrolläufe TLF V M
Veranlassung Reperaturen, Info Stab ab 2'000.-- V
Planung und Kontrolle Durchführung Probefahrten M V
Planung Fahrzeugreinigung M V
Service V
Fahrerausbildung M M M M M M V

Atemschutz Prüfung AS-Geräte und AS-Material V M
Revision der AS-Geräte V
Sicherstellung der sanitarischen Auflagen M V I

AUS- UND WEITERBILDUNG
Ausbildungsplanung Termine festlegen M M M M M V M M M

Weiterbildung fördern M M M V M M
Ausbildungsplanung in Zusammenarbeit mit Stab vornehmen V
Ausbildungswünsche einbringen M M M M M M M M M M M M M M
Ausbildungsanlagen reservieren V
Jahresplanung erfassen V M

Übungsbetrieb Stufe Kader V
Stufe Gesamtfeuerwehr V
Stufe Zug V
Stufe Spezialisten V V V V

Rapporte KFI Aktive Teilnahme M V V M V
Informationen weitertragen V

Weiterbildungskurse KFI Teilnehmer definieren M V M M
Anmeldungen vornehmen V

Aufgabenträger
A
E
I
M
V

= Antragstellung
= Entscheid
= Informationsanspruch
= Mitsprache, Mitwirkung, Mitbericht
= Verantwortung


